
EGENKONTROLS TJEKLISTE TIL MODTAGELSE AF KANALISERET FORSENDELSER                                                                                                                  
PLUMPER MÅ IKKE BRYDES HVIS DER MANGLER PAPIRER ELLER KONSTATERES 
ANDRE UREGELMÆSSIGHEDER.

Dato Opgave

1. Modtagelses dato

2. CVED. nummer

3. Plumpe nummer

4. Journal nummer

5. Tag et billede af den ubrudte forsegling.

6. Klip forseglingen og send straks besked pr. mail til jeres kontrolenhed 
om, at forsendelsen er modtaget. Vedhæft billedet af den intakte forsegling.

7. Skriv forsendelsen ind i jeres fortegnelse over modtagelse af kanaliserede 
forsendelser/ eller indsæt udfyldte egenkontrols tjekliste i ringbindet til 
formålet. Materialet skal forevises tilsynsmyndighederne på anmodning.

8. Gem afklippede myndigsegl fra den kanaliserede forsendelse til næste 
tilsyn, hvor alle afklippede segl overleveres til den tilsynsførende.

9. Underet straks kontrolenheden, hvis der konstateres uregelmæssigheder.

10. Gem handels/transport dokument sammen med egenkontrols tjeklisten.

Navn og underskrift på konservatoren der har udfyldt tjeklisten.


